ZARZADZENIE NR 58/2012
WOJTA GMINY PAKOSEAW
zdnia 21 wrzesnia 2012 r.

W sprawie sposobu, trybu i termindéw opracowania materialéw planistycznych na rok 2013 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 1 ust. 1 uchwaty

Nr XXXVIII/258/10 Rady Gminy Pakostaw z dnia 29 wrze$nia 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Pakostaw zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Kierownicy referatéw urz¢du, kierownicy jednostek organizacyjnych prowadzacych
samodzielng gospodarke finansowa, opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze
srodkéw budzetowych oraz projekty plandw dochodéw, przychodow i wydatkow w
szczegotowosci, terminach, trybie i1 na zasadach okreslonych w zarzadzeniu.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2013 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1. ustawg z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z
pozn.zm.);

2. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 z pozn. zm.) oraz ustawg z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr
249, poz. 2104 z p6ézn. zm.) w elementach wskazanych ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241)

3. ustawg z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz.U. Nr 203, poz.1966 z p6zn.zm.);

4. ustawg z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz.U. Nr 96, poz.873. z pdzn.zm.).

5. rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i1 rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
zrddet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz.207 z pdzn.zm.).

6. Uchwatg Nr XXXVIII/258/10 Rady Gminy Pakostaw z dnia 29 wrzesnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Pakostaw,

7. Uchwata Nr XV/120/2012 z dnia 6 lutego 2012 r. w sprawie wyrazenia zgody na
wyodrebnienie w budzecie Gminy w roku 2013 §rodkow stanowigcych fundusz sotecki,

8. Uchwatg Nr XXI/157/12 Rady Gminy Pakostaw z dnia 28 wrze$nia 2012 r. w sprawie
zmiany Uchwaty Nr XIX/107/12 Rady Gminy Pakostaw z dnia 29 grudnia 201a r. w sprawie
uchwalenia WPF Gminy Pakostaw na lata 2012 — 2024.

§ 3. 1. W materiatach planistycznych, na podstawie, ktérych opracowany zostanie projekt
budzetu gminy na 2013 rok uwzgledni¢ nalezy:
= dochody jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego, ktore planowane sg
wedlug obowigzujacych na dzien opracowania materiatow planistycznych przepiséw
prawa,
* plan wydatkdéw biezacych,
= plan wydatkow majatkowych,
=  prognozowane zmiany w zatrudnieniu,
= planowane zmiany organizacyjne w 2013 roku,
* inne zobowigzania finansowe wynikajace z podjetych uchwat Rady Gminy,
= prognozowany wskaznik inflacji,



= Kkoszty utrzymania obiektow i urzadzen,
» skutki finansowe aktow prawnych mogacych mie¢ wplyw na przewidywane
wykonanie planow finansowych oraz na przygotowanie projektu budzetu,
= planowane przychody i rozchody budzetu.
2. Do materialéw planistycznych sporzadza si¢ szczegdlowe uzasadnienie zawierajace w
szczegblnosci:
= w zakresie dochodow — omdwienie poszczegdlnych zrodet dochodow,

» w zakresie wydatkbw — omodwienie poszczegdlnych rodzajéow wydatkow, z
wyodrebnieniem wydatkow majatkowych,
» w zakresie przychodéw 1 rozchodow — omoéwienie zrodet przychodéw oraz

planowanych do sptaty zobowigzan z lat poprzednich.
3. Whnioski o dotacje z budzetu dotyczace zadan w zakresie: pomocy publicznej i wolontariatu,
sktada si¢ w trybie i terminach okreslonych odrebnymi uchwatami czy tez w odrebnych
przepisach.

§ 4. Rownoczesnie z opracowywaniem projektu budzetu Gminy Pakostaw na rok 2013
opracowywana bedzie wieloletnia prognoza finansowa Gminy Pakostaw (WPF) na lata 2013 -
2024, na podstawie ustawy o finansach publicznych. Projekt budzetu bedzie wigc spdjny z
ustaleniami zawartymi w WPF.

§ 5. 1. Kierownicy referatow urzedu, kierownicy jednostek organizacyjnych, oraz dyrektor
instytucji kultury opracowuja i przedktadaja Wojtowi plany finansowe dochodéw, przychodow,
wydatkow oraz wysokosci planowanej dotacji na 2013 rok w terminie do dnia 20 pazdziernika
2012 roku wg wzorow:

1) zestawienie dochodow — zatgcznik Nr 2,

2) zestawienie wydatkow — zatgcznik Nr 3,

3) plan zatrudnienia i wynagrodzen osobowych — zatacznik Nr 4,

4) plan zatrudnienia i wynagrodzen osobowych — zatacznik Nr 5,

§ 6. Skarbnik Gminy na podstawie zebranych materiatlow informacyjnych i planistycznych
opracowuje zbiorcze zestawienie dochodoéw 1 wydatkéw do projektu budzetu.

§ 7.Szczegdtowe zasady opracowania materialdw planistycznych na rok budzetowy 2013
okreslone zostaty w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Materialy planistyczne oraz wnioski o przyznanie dotacji z budzetu gminy nalezy sktadaé
w sekretariacie Urzedu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 58/2012

Wojta Gminy Pakostaw

z dnia 21 wrze$nia 2012r.

Szczegolowe zasady opracowywania materialow planistycznych do projektu budzetu

Gminy Pakostaw na 2013 rok

1. Ustalam nastepujace zasady w zakresie planowania dochodow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

podatek od nieruchomos$ci — przyjac¢ na 2013 stawki zgodnie z uchwalg Rady Gminy
okreslajaca stawki podatkdw na 2013 rok, z uwzglgdnieniem $ciggalno$ci naleznosci
podatkowych oraz planowanych zmian — planuje referat finansow,

podatek od $rodkow transportowych — przyjaé na 2013 stawki zgodnie z uchwata Rady
Gminy okres$lajaca stawki podatkow na 2013 rok, z uwzglednieniem $ciggalnosci
naleznosci podatkowych oraz planowanych zmian — planuje referat finansow,

podatek rolny, podatek lesny, wedlug wskaznikow GUS, wptywy z optaty skarbowe;j,
wpltywy z podatku od czynno$ci cywilnoprawnych, wptywy z podatku od spadkow i
darowizn, wptywy od dzialalnosci gospodarczej osob fizycznych, optacanych w formie
karty podatkowej, wpltywy z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, wptywy z
optat i1 kar za korzystanie ze $rodowiska oraz wptywy z pozostatych dochodéw /np.
odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw 1 optat, pozostate odsetki, optaty
za korzystanie ustug przedszkola, wpltywy z réznych optat, wpltywy z opflaty
produktowej czy eksploatacyjnej - przyja¢ poszczegolne wartoSci na podstawie
ksztattowania si¢ wptywow w 2012 roku z uwzglednieniem $ciggalno$ci naleznosci
podatkowych oraz wprowadzonych i planowanych zmian — planujg referaty oraz
jednostki organizacyjne wg kompetenciji,

wpltywy z optat za zarzad, uzytkowanie 1 uzytkowanie wieczyste nieruchomosci —
przyja¢ na 2013 rok roczng wysokos$¢ optat z uwzglednieniem aktualizacji wyceny oraz
innych zmian — planuje referat gospodarki, rolnictwa i budownictwa,

wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikoéw majatkowych - na podstawie zawartych
umow z uwzglednieniem zmian w przyszlych latach — planujg referaty wg
kompetencji,

wpltywy z ustug - przyja¢ wartosci na podstawie ksztaltowania si¢ wptywow w 2012
roku z uwzglednieniem planowanych zmian — planuja referaty i jednostki
organizacyjne wg kompetencji,

udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych — planuje si¢ na poziomie
przewidywanego wykonania za 2012 rok z uwzglednieniem zmian systemowych lub
zawiadomienia Ministerstwa Finansow — planuje referat finansowy,

udzialy w podatku dochodowym od o0so6b prawnych - planuje si¢ na poziomie
przewidywanego wykonania za 2012 rok z uwzglednieniem zmian systemowych —
planuje referat finansowy,

subwencje ogdlne z budzetu panstwa — planuje si¢ na poziomie przewidywanego
wykonania za 2012 rok z uwzglednieniem zmian systemowych lub na podstawie
zawiadomienia Ministerstwa Finansow — planuje referat finansowy,

10) dotacje / z budzetu panstwa na zadania wtasne i zlecone, na zadania realizowane na

mocy porozumien z JST, dotacje z funduszy celowych, dotacje z innych Zrdédel/ -
planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2012 oraz w wysoko$ciach
wynikajacych z zawartych uméw 1 porozumien Iub na podstawie zawiadomienia
Wojewody i innych dysponentéw — planuje referat finansow 1 jednostki organizacyjne
wg kompetenciji,



11) wptywy z tytutu dofinansowania projektéw realizowanych w ramach programow Unii
Europejskiej — planuje si¢ na podstawie zlozonych juz wnioskéw oraz z zatozen
wynikajacych bezposrednio z opracowanego wariantu wieloletnich przedsigwzigé

realizowanych w ramach wydatkow biezacych — planujg referaty i jednostki
organizacyjne wg kompetencji,

12) dochody majatkowe:
» wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych — planuje si¢ na podstawie

zalozonego planu sprzedazy w 2013 roku - planuje referat gospodarki, rolnictwa i
budownictwa,

wplywy z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego
osobom fizycznym w prawo wilasnosci - planuje si¢ na podstawie ksztattowania si¢
wplywow w 2012 roku - planuje referat gospodarki, rolnictwa i budownictwa,
dochody ze zbycia praw majatkowych — planuje si¢ na podstawie zatozonego planu
zbycia praw majatkowych w poszczegélnych latach - planuje referat gospodarki,
rolnictwa i budownictwa oraz finansow z tytutu sprzedazy na raty ,

dotacje na zadania inwestycyjne — planuje si¢ na podstawie zlozonych lub
planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie — planujg referaty wg
kompetencji,

srodki na dofinansowanie projektow realizowanych w ramach programoéw Unii
Europejskiej — planuje si¢ na podstawie zlozonych lub planowanych do zlozenia
wnioskow o dofinansowanie do instytucji zarzadzajacych tymi srodkami w ramach
poszczegolnych programéw — planujg poszczegolne referaty oraz jednostki
organizacyjne.

2. Ustalam nastepujace zasady w zakresie planowania wydatkow:
Planujac wydatki biezace 1 majatkowe nalezy przeanalizowaé oszczednosci, ktore
mogg pojawic si¢ po pewnym czasie od dokonania wydatkow lub tez koszty generujace
w roku 2013 na okreslone dziatania.
Planujac wydatki biezace nalezy dokona¢ ich racjonalizacji wynikajacej z koniecznosci
respektowania zasady zréwnowazonego budzetu.

Szczegbdlowe zasady planowania wydatkow:
Wydatki biezace

Z wyszczegodlnieniem wydatkow na:

1.

>

>

>
>

wynagrodzenia osobowe pracownikow i skladki od nich naliczane - przyja¢ na

2013 rok wzrost wynagrodzen osobowych o $redni wskaznik inflacji tj.

2,70%. Sktadki od wynagrodzen przyja¢ na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa. Planujac wydatki na wynagrodzenia uwzgledni¢ nalezy zmiany w
zatrudnieniu na 2013 rok — planuje referat organizacyjny oraz jednostki
organizacyjne wg kompetencji,

dla pracownikéw pedagogicznych na podstawie Rozporzadzenia Ministra

Edukacji Narodowej — planujg placowki o§wiatowe,

doksztatcanie nauczycieli 0,50% od planowanych wynagrodzen,

dodatkowe wynagrodzenie roczne i sktadki od niego naliczane — planuje si¢ w

wysokosci 8,50% sumy wynagrodzenia otrzymanego przez pracownika w ciagu
roku kalendarzowego. Sktadki od dodatkowego wynagrodzenia rocznego przyjac

na podstawie obowigzujacych przepisow prawa — planuje referat organizacyjny

oraz jednostki organizacyjne wg kompetencji,

pozostate wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane — planuje si¢ na podstawie

faktycznego zapotrzebowania na 2013r. Sktadki od wynagrodzen przyja¢ na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa — planujg referaty oraz jednostki

organizacyjne wg kompetencji,



» wydatki na obstuge dlugu, porgczenia i gwarancje — planuje si¢ na podstawie
zobowigzan zaciaggnigtych i1 planowanych do zaciagnigcia — planuje referat
finansowy,

» dotacje udzielane z budzetu gminy - planuje si¢ na podstawie wykonania
udzielonych dotacji w 2012 roku ze wzrostem 1,50% — planujg referaty i jednostki
organizacyjne wg kompetencji oraz instytucje kultury,

» rezerwy: ogélna i celowe na zadania biezace i majgtkowe — planuje referat
finanséw,

» odpisy na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych, — odpis na fundusz swiadczen
socjalnych nalezy zaplanowa¢ w kwocie 1.100,00zt, dokonujac jednocze$nie
stosownej weryfikacji przecietnej liczby zatrudnionych w poszczegolnych
okresach roku budzetowego, z wylaczeniem jednostek oswiatowych, w ktorych
podstawa do naliczenia odpisu sg przepisy ustawy - Karta Nauczyciela planuje
referat organizacyjny oraz jednostki organizacyjne,

» pozostate wydatki biezace — planuje si¢ wprowadzenie dyscyplinujacej reguty
wydatkowej, na podstawie ktorej gorny limit wydatkow biezacych na rok 2013
zostanie ustalony na podstawie przewidywanego wykonania wydatkéw
niezbednych do funkcjonowania jednostki za 2012 rok powigkszonych o wskaznik
1,50%.

Wydatki na energi¢ w roku 2013 planuje si¢ na podstawie ksztaltowania si¢
wykonanych wydatkéw za 2012 powigkszonych o $redni wskaznik, to jest o 3,0%
- planujg referaty oraz jednostki organizacyjne wg kompetencji,

wydatki w ramach funduszu soteckiego — planujg sotectwa przy wspdtudziale
poszczegbdlnych referatow.

2) Do nowo powstatych i oddanych do uzytku w 2012 roku obiektéw przyjmuje sig
realne koszty ich utrzymania.

3) Wydatki wynikajace z limitow wydatkow na realizowane i planowane do realizacji
przedsiewzigcia (programy, projekty lub zadania) - na podstawie podpisanych umow
oraz ztozonych lub planowanych do ztozenia wniosko6w o dofinansowanie do
instytucji zarzadzajacych realizowanych w ramach wydatkow biezacych — planuja
referaty oraz jednostki organizacyjne wg kompetencji.

4) Wydatki majatkowe z wyszczegdlnieniem:

* wydatkow wynikajacych z limitéw wydatkow na realizowane i planowane do
realizacji przedsiewzigcia (programy, projekty lub zadania) - na podstawie
podpisanych umow oraz ztozonych lub planowanych do ztozenia wnioskow o
dofinansowanie do instytucji zarzadzajacych tymi srodkami w ramach wydatkéw
majatkowych — planujg referaty oraz jednostki organizacyjne wg kompetenciji,

= wydatkow majatkowych realizowanych w okresie roku budzetowego - planuja
referaty oraz jednostki organizacyjne wg kompetencji.

4. Dodatkowe wnioski o zwiekszenie w 2013 roku wydatkéw na realizacj¢ zadan
biezacych i majatkowych przedklada si¢ odrebnie wraz ze szczegélowym
uzasadnieniem.

3. Wielkosci planowanych dochodéw i wydatkéw ujetych w materiatach planistycznych
moga ulec zmianie po otrzymaniu zawiadomien o wstgpnie planowanych wielko$ciach
przyznanych dotacji i subwencji ogélnej z budzetu panstwa na 2013 rok oraz udziatach w
podatku dochodowym od o0séb fizycznych.



