OGŁOSZENIE O NABORZE

na wolne stanowisko pracy w Urzędzie Gminy Pakosław
Wójt Gminy Pakosław
ogłasza nabór na stanowisko ds. Ładu przestrzennego, Dodatków mieszkaniowych,  Gospodarki mieszkaniowej i  Promocji Gminy.
I. Wymagania niezbędne:
1. obywatelstwo polskie,

2. ukończony 18 rok życia, stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku,

3. pełna zdolność do czynności prawnych , korzystania z pełni praw publicznych,

4. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,

5. nieposzlakowana opinia,

6. wykształcenie wyższe o kierunku: planowanie przestrzenne lub urbanistyka
II. Wymagania dodatkowe:
1/ wiedza w zakresie przepisów:
 
      a/ o planowaniu  i zagospodarowaniu przestrzennym
b/ funkcjonowania administracji samorządowej,

2/ posługiwanie się komputerem, znajomość programów: Windows, Excel, Internet.
3/ znajomość języków obcych (np. j. angielski lub j. niemiecki),

III. Zakres podstawowych zadań wykonywanych na stanowisku:
1.Realizacja zadań zawartych w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym  a

w szczególności:

a/przygotowanie dokumentów do uchwalania planów zagospodarowania przestrzennego ich zmian i studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania,
b/prowadzenie rejestrów planów miejscowych i wniosków o ich uchwalenie oraz gromadzenie materiałów z nimi związanych,

c/przekazywanie staroście kopii uchwalonych planów lub studium uwarunkowań i kierunków, zagospodarowania przestrzennego,
d/wydawanie zaświadczeń i informacji o przeznaczeniu nieruchomości w planie zagospodarowania przestrzennego.
2.Realizacja zadań zawartych w ustawie o dodatkach mieszkaniowych a w szczególności :
-przyznawanie dodatków mieszkaniowych.
3.Realizacja zadań zawartych w ustawie o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie

Gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego a w szczególności:

a) gospodarowanie mieszkaniowym zasobem Gminy,

b) przygotowanie projektów stawek czynszu za lokale mieszkalne w formie zarządzenia,  

c) przygotowywanie projektów uchwał o wieloletnich programach gospodarowania 
mieszkaniowym zasobem Gminy,

4. Realizowanie zadań zawartych w ustawie o gospodarce nieruchomościami, a w       

  szczególności:

a) gospodarowanie nieruchomościami stanowiącymi zasób gminny (najem i dzierżawa)

5.Współpraca z organizacjami pozarządowymi, a w szczególności z Centrum Rozwoju Gminy  

   Pakosław.

6.Promocja Gminy.
7.Przekazywanie do archiwum zakładowego corocznie akt sprawy prowadzonych zgodnie 
z instrukcją kancelaryjną.
9.Zastępstwo na stanowisku ds. gospodarki nieruchomościami, gospodarki mienia komunalnego i geodezji.

IV. Wymagane dokumenty:
1. wypełniony kwestionariusz osobowy druk w załączeniu  (druk można pobrać w Sekretariacie Urzędu Gminy w Pakosławiu, pokój nr 5),
2. kserokopia dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i kwalifikacje 
3. list motywacyjny,
4. oświadczenie o niekaralności druk w załączeniu(druk można pobrać w Sekretariacie Urzędu Gminy w Pakosławiu, pokój nr 5),
5    CV.
V. Termin i miejsce składania ofert oraz dokonanie wyboru:
Wymagane dokumenty należy składać w Sekretariacie Urzędu Gminy w Pakosławiu pokój nr 5 , ul. Kolejowa 2 ; 63-920 Pakosław lub pocztą na adres Urzędu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07 maja 2008  r. do godz. 14.00 w zaklejonej kopercie z dopiskiem  „Nabór na stanowisko ds. Ładu przestrzennego, Dodatków mieszkaniowych,  Gospodarki mieszkaniowej i  Promocji Gminy” (liczy się data wpływu do Urzędu Gminy).
1. Dokumenty, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.
2. Do dokumentów należy dołączyć zgodę na przetwarzanie danych osobowych tj. klauzulę: „ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.)”.
3 Bliższych informacji można uzyskać pod nr tel.(065) 5478332 – Sekretariat Urzędu    

      Gminy Pakosław. 

4 Dokumenty po rozpatrzeniu naboru w ciągu miesiąca mogą być odebrane 
      osobiście w  sekretariacie, a po tym okresie jeśli nie zostaną odebrane  zostaną  
      zniszczone.
                                                                                                            Wójt Gminy Pakosław

                                                                                                             /-/ Kazimierz Chudy
                                                                           

Pakosław, 2008-04-21
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ O ZATRUDNIENIE

1. Imię (imiona) i nazwisko …………………………………………………………………….

2. Imiona rodziców ……………………………………………………………………………..

3. Data urodzenia ……………………………………………………………………………….

4. Obywatelstwo ………………………………………………………………………………...

5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji)…………………………………………..... …………………………………………………………………………………………………...

6. Wykształcenie………………………………………………………………………………….
(nazwa szkoły i rok jej ukończenia)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(zawód, specjalność, stopień naukowy, tytuł zawodowy, tytuł naukowy)

7. Wykształcenie uzupełniające………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..

(kursy, studia podyplomowe, data ukończenia nauki lub data rozpoczęcia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia……………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………...

(wskazać okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejętności, zainteresowania

………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………….
(np. stopień znajomości języków obcych, prawo jazdy, obsługa komputera)

10. Oświadczam, ze pozostaję/ nie pozostaję*) w rejestrze bezrobotnych i poszukujących pracy.

11. Oświadczam, że dane zawarte w pkt 1 – 4 są zgodne z dowodem osobistym seria ………..
nr ………….  wydanym przez ………………………………………………………………….

lub innym dowodem tożsamości………………………………………………………………..

………………………………                                                 ….……………………………….

            (miejscowość i data)                                                                                    (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

______________

*) Właściwe podkreślić

…………………………..                                                           ………………………………    

     (Imię i nazwisko)                                                                            ( miejscowość, data)

…………………………..
             (adres)

Oświadczenie o niekaralności

                Stosownie do art. 75 § 2 Kpa, po zapoznaniu się z odpowiedzialnością za fałszywe zeznania określoną w art. 233 § 1 Kodeksu Karnego w związku z prowadzonym przez Wójta Gminy Pakosław naborem na stanowisko  ds. ładu przestrzennego, dodatków mieszkaniowych,  gospodarki mieszkaniowej i  promocji gminy oświadczam, że nie byłem/am prawomocnie skazany/a za przestępstwo popełnione umyślne.
                                                                                                      ……………………………

                                                                                                                      (podpis)

